Kvaliteedi tagamise tingimused ja kord

Oppekavade kvaliteedi tagamise tingimused ja kord

1. Vdorkeelte dppekavade koostamisel [ahtutakse taiskasvanute koolituse
seadusest, taienduskoolituse dppekava koostamise juhendmaterjalist ja
taienduskoolituse standardist.

2. Keelekeskuse GAME 6ppekavades satestatakse vahemalt jargmised andmed:

1) 6ppekava nimetus;

2) dppekavaruhm;

3) 6pivaljundid;

4) dpingute alustamise tingimused ja kord;

5) 6ppe kogumaht, sealhulgas auditoorse, praktilise ja iseseisva t66 osakaal;

6) dppe sisu;

7) dppekeskkonna kirjeldus;

8) dppematerjalide loend, s.h. internetti ressursside loend;

9) I6petamise tingimused ja valjastatavad dokumendid;

10) koolituse labiviimiseks vajaliku kvalifikatsiooni, &pi- voi tddkogemuse kirjeldus.

3. Oppekava koostamisel lahtutakse sihtgruppide vddrkeele tasemest, vajadustest ja
olevatest oskustest. Iga keelekursus peab aitama sihtgrupil saavutada paremaid
ning moéddetavaid tulemusi (saavutada oma eesmarke)

4. Kursuste juures on viide kehtivale dppekavale.
Koolitajate kvaliteedi tagamise tingimused ja kord

1. Kbik meie dpetajad on erialaselt kdrgkvalifitseeritud ja on Iabinud Keelekeskuse
GAME keeledppeprogramm: alguses assistendi rollis koos kogenud dpetajaga ning
sooritanud 2 eksamit enne iseseisvalt grupiga to0le asumist. See tagab programmi
elluviimise kdrge standardi. Lisaks sellele viime pidevalt Iabi nii sise- kui valiskoolitusi
ning supervisioone.

2. Koolitajate t606 tulemust hinnatakse koolituse jargselt osalejate suulise tagasiside
pdhjal. Vajadusel tehakse koolitajatele ettepanekuid. Klientide tagasiside on aluseks
toovotulepingu pikendamiseks voi katkestamiseks.

Oppekeskkonna kvaliteedi tagamise tingimused ja kord

1. Kbik kursused on Keelekeskuse GAME kodulehel ja Facebook’is vahemalt nadala
enne kursuse toimumise algust. Koolitustele on vdéimalik registreeruda kodulehel ja
Facebook’is avaldatud e-postil voi telefonil.

2. Kdigi registreerunutega voetakse individuaalselt GUhendust. Koolitusgrupid
pulutakse komplekteerida voimalikult vaikesed, et toetada individuaalset lahenemist
igale dppijale.

3. Kursus algab proovitunniga.Proovitunnis saab tutvuda Opetajaga ja



oppemetoodikaga ning alles seejarel otsustada kursusele registreerimise Ule.

3. Kdik koolitusele registreerunud saavad teabe koolituse tapse korraldusliku poole
kohta — ajakava, koolitusruumide ja 6ppematerjalide kohta.

4. Keelekoolituse labiviimiseks on loodud 6ppimist toetav keskkond.

5. Avatud koolitused toimuvad MUVIO OU koolituskeskuses aadressil Tatari tn 64,
Tallinn, Eesti 10134 vai teistes ruumides, mis vastavad kirjeldatud dppekavass
tingimustele. Klassides on iga dppija jaoks piisavalt ruumi ja valgust. Klassid on
varustatud tanapaevase tehnikaga. Igas dppeklassis on tehnika kuulamisulesannete
l&biviimiseks.

6. lgaks kursuseks on ette valmistatud 6ppematerjalid vajadusel paberkandjal.





